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ADATKEZELESI, ADATVEDELMI ES ADATBIZTONSAGI SZABALYZAT
1. A szabalyzat célja

A jelen Adatkezelési, Adatvédelmi és Adatbiztonsagi Szabdlyzat (a tovabbiakban ,Szabalyzat”) célja, hogy
rogzitse a HANGTARS KFT. (tovébbiakban Ugyis mint Tarsasag vagy Kft.) altal alkalmazott adatvédelmi és
adatkezelési elveket és a Tarsasag adatkezelési politikajat és gyakorlatat a személyes adatok védelme
érdekében, amelyet a Tarsasag, mint adatkezel6 magdara nézve kotelezé erével ismer el.

2. A szabalyzat alanyi és targyi hatalya

Jelen Szabalyzat targyi hatdlya kiterjed az Adatkezel6nél folytatott valamennyi, személyes adatokat
tartalmazo adatkezelésre.

A szabalyzat alanyi hatdlya kiterjed az Adatkezel§ valamennyi tagjara, munkavallaldjara, a vele
munkavégzésre iranyuld egyéb jogviszonyban allé maganszemélyekre; esetleges adatfeldolgozdira és
mindazokra, akik az Adatkezel6 adatvagyondhoz barmilyen médon hozzaférnek.

3. Relevans és kapcsolddo jogszabalyok

Az Adatkezelési, Adatvédelmi és Adatbiztonsagi Szabalyzat rendelkezéseinek kialakitasakor az Adatkezeld
kiilonos tekintettel vette figyelembe az Eurdpai Parlament és a Tanacs 2016/679 Rendeletében (,Altalanos
Adatvédelmi Rendelet” vagy ,,GDPR"”), az informacids dnrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol
sz0616 2011. évi CXII. torvény (,Info tv.”), a Polgdri Torvénykonyvrél sz6l6 2013. évi V. torvény (,Ptk.”)
rendelkezéseit és a Munka torvénykonyve 2012. évi |. térvény (Mt.) elGirdsait. Jelen dokumentumban - ha
kiilon nem jeloljuk -, akkor a ,,GDPR” rendeletre, mint Eurdpai Unids legfels6bb jogforrdsra hivatkozunk.

A GDPR altalanos célja a természetes személyek alapvets jogainak és szabadsagainak és kiilonosen a
személyes adatok védelméhez vald joguk és egyidejlileg a személyes adatok EU-n beliili szabad dramlasanak
biztositasa (1. cikk). Ennek érdekében az AdatkezelS a személyes adatok kezelésével és az adatok
aramlasaval kapcsolatos szabalyrendszert allit fel, melynek egyik legfontosabb eleme az adatkezel6
felelGsségének el6térbe helyezése. Az adatvédelem elveit minden azonositott vagy azonosithatd
természetes személyre vonatkozd informacid esetében alkalmazni kell.

A rendelet hatalya kiterjed ,a személyes adatok részben vagy egészben automatizalt moédon térténd
kezelésére, valamint azoknak a személyes adatoknak a nem automatizalt modon térténé kezelésére,
amelyek valamely nyilvantartasi rendszer részét képezik, vagy amelyeket egy nyilvantartasi rendszer
részévé kivannak tenni.”

4. Fogalommeghatarozasok

Adatkezelés: az alkalmazott eljarastél fliggetleniil a személyes adatokon végzett barmely muivelet vagy a
miiveletek 6sszessége, igy kiilondsen a személyes adatok gylijtése, rogzitése, rendszerezése, tagoldsa,
taroldsa, atalakitasa, megvaltoztatasa, felhasznaldsa, lekérdezése, betekintése, felhasznalasa, kozlése,
tovabbitasa vagy egyéb mddon hozzaférhetévé tétele, nyilvdnossagra hozatala, 6sszehangolasa vagy
Osszekapcsolasa, korlatozasa, torlése és megsemmisitése, valamint az adatok tovabbi felhasznalasanak
megakaddlyozasa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése, valamint a személy azonositasara alkalmas
fizikai jellemzdk rogzitése.

Személyes adat vagy adat: az azonositott vagy azonosithaté természetes személyre (,érintettre”)
vonatkozd barmely informacid. Azonosithatd az a természetes személy, aki kdzvetlen vagy kozvetett
madon, kiilondsen valamely azonositd, példaul név, szam, helymeghatarozo adat, online azonosité vagy a
természetes személy testi, fizioldgiai, genetikai, szellemi, gazdasagi, kulturalis vagy szocialis azonossagara
vonatkozo egy vagy tobb tényezd alapjan azonosithato.



Személyes adatok kiilénleges kategdridja (kéznéven kiilénleges / szenzitiv adat): a faji vagy etnikai
szarmazasra, politikai véleményre, vallasi vagy vildgnézeti meggy6z6désre vagy szakszervezeti tagsagra
utald személyes adatok, valamint a természetes személyek egyedi azonositdsat célzé genetikai és
biometrikus adatok, az egészségligyi adatok és a természetes személyek szexuadlis életére vagy szexualis
irdnyultsdgdra vonatkozd személyes adatok.

Erintett: barmely meghatarozott, személyes adat alapjan azonositott vagy — kdzvetleniil vagy kdzvetve —
azonosithatd természetes személy, jelen adatvédelmi nyilatkozat vonatkozdsdban az Adatkezel6
valamennyi lgyfele, partnere, az Adatkezel6vel elektronikus, postai vagy egyéb uUton kapcsolatban lévé
természetes és jogi személyek.

Hozzdjdrulds: az érintett akaratdnak onkéntes, hatarozott és egyértelmu kinyilvanitasa, amely konkrét és
megfelel6 tajékoztatason alapul, és amellyel a meger&sitést félreérthetetlendil kifejez6 cselekedetével
beleegyezését adja a rd vonatkozd személyes adat — teljes kori vagy egyes mveletekre kiterjed6 —
kezeléséhez.

Adattoérlés: a személyes adat felismerhetetlenné tétele oly médon, hogy a helyredllitasa tobbé nem
lehetséges.

Tiltakozds: az érintett nyilatkozata, amellyel személyes adatanak kezelését kifogasolja, és az adatkezelés
megszlintetését, illetve a kezelt adat torlését kéri.

Adatkezelés korldatozdsa: az adat azonosito jelzéssel ellatdsa tovabbi kezelésének végleges vagy
meghatarozott id6ére torténd korlatozasa céljabdl, amelynek id6tartama alatt az adatnak csak tarolasa
jogszerd.

Adatmegsemmisités: az adatot tartalmazo adathordozé teljes fizikai megsemmisitése.
Adatfeldolgozds: az adatkezelési m(iveletekhez kapcsolddd technikai feladatok elvégzése, fliggetleniil a
m(iveletek végrehajtasahoz alkalmazott mddszertdl és eszkoztél, valamint az alkalmazas helyétél, feltéve,
hogy a technikai feladatot az adaton végzik.

Adattovdbbitds: az adat meghatdrozott harmadik személy szamara torténé hozzaférhetévé tétele.
Uzleti titok: A Ptk. 2:47. §-aban, valamint a jelen adatvédelmi tajékoztatéban rogzitett titok.

Melléklet: Titoktartasi nyilatkozat minta adatokba valé betekintésnél).

5. Adatkezeld, adatvédelmi tisztvisel6, adatfeldolgozdok
Adatkezelb

HANGTARS Mdsorkészitd és Szolgaltatd Korlatolt FelelGsségli Tarsasag
Rovid elnevezése: Hangtars Kft.

Cégjegyzékszam: 02-09-082178

Addszam: 25540118-1-02

Székhely: 7633 Pécs, K6rosi Csoma Sandor utca 14/A. tet6tér 1.
Képviseli: Novreczky Zoltan ligyvezet6

Mobil: +36-30/9938568

E-mail: novreczky@gmail.com; novreczky@novreczky.com

Weblap: http://novreczky.com/

Adatvédelmi tisztviseld

A Tarsasag nem koteles a GDPR 37. cikk (1) a). pontja alapjan adatvédelmi tisztvisel6 kinevezésére.

Az érintetti kapcsolattartds megkonnyitése érdekében az ligyvezet6t a Tarsasag megjeldli adatvédelmi
kérdésekben illetékes felelGsként az érintetti tajékoztatdkban.

Adatfeldolgozdk

A Tarsasag nem rendelkezik adatfeldolgozdval.


mailto:novreczky@gmail.com
http://novreczky.com/
Radnai Krisztina
bent maradhat mindkettő, de lehet választani is


Ondllé adatkezeld partnerei

A Tdrsasdag 6nallé adatkezelbi partnerei részére jogszabdlyi megfelelés biztositasa érdekében, szerz6dés
teljesitése vagy el6készitése érdekében, tovdbba egyéb, jogszabaly elismerte jogalappal, célhoz kétotten
személyes adatokat tovabbithat.

6. Az adatkezelés alapelvei

A Tdrsasag adatkezelésében a GDPR rendelet alapelvei sziikséges betartania:

1. Jogszer(iség, tisztességes eljaras és atlathatdsag elve: a személyes adatok kezelését jogszer(ien és
tisztességesen, valamint az érintett szdmara atlathaté modon végzi;

2. Célhoz kotottség: személyes adatot csak meghatarozott és egyértelmd célbdl gydjt, kezel;

3. Adattakarékossag: adatkezelése a relevans, szlikséges mértékre korlatozédik, tevékenységi
jellegébdl fakaddan legtobbszor a jogszabalyi el6irdsok szerint;

4. Pontossag: minden ésszer( intézkedést megtesz annak érdekében, hogy az adatok pontosak és
naprakészek legyenek, a pontatlan személyes adatokat haladéktalanul torli vagy helyesbiti;

5. Korlatozott tarolhatdsag: a személyes adatokat csak a kezelés céljainak eléréséhez sziikséges ideig
tarolja, kezeli;

6. Integritds és bizalmas jelleg: a megfeleld technikai és szervezési intézkedésekkel biztositja a
személyes adatok megfelel6 biztonsagat, ideértve a véletlen elvesztés, megsemmisiilés, jogtalan
megsemmisilését, jogosulatlan hozzaférés, jogosulatlan felhasznalas, karosodas elleni védelmet is;

7. Elszamoltathatdsag: a fentieknek valé megfelelés igazoldsara felkésziil.

7. Az adatkezelés jogalapjai a Tarsasagnal

A Tarsasag, mint adatkezel6 személyes adatot kizarélag a GDPR rendelet altal elismert jogalappal
alatdmasztva kezelhet.

Személyes adatok kezelésének jogalapjai a Tarsasagnal:

6. cikk (1) a) pont: érintett hozzajarulasa (konkrét célhoz kototten);

6. cikk (1) b) pont: szerz6dés megkotése és teljesitése;

6. cikk (1) c) pont: jogi kotelezettség teljesitése;

6. cikk (1) f) pont: adatkezel6 vagy harmadik fél jogos érdekének érvényesitése.

A személyes adatok kllénleges kategdridinak kezelése alap esetben tilos, kivéve, ha arra a 9. cikk (2)
bekezdése alkalmazhatd az adatkezelésre. A Tarsasagnal az alabbi esetben meril ez fel:

9. cikk (2) a) pont: az érintett kifejezett hozzajarulasat adta az emlitett személyes adatok egy vagy tobb
konkrét célbdl torténd kezeléséhez;

8. Atlathato tajékoztatas

8.1.A Tarsasag a személyes adatok kezelésére vonatkozdan az érintetteket megfelelGen, a jogszabalyokban
elGirtak szerint koteles tajékoztatni. A tdjékoztatas akkor megfeleld, ha egyértelmdi, részletes és teljes
kor(, vagyis az adatkezelés minden Iényeges korilményére — kilondsen annak céljara, jogalapjara,
id6tartamara, az adatkezelG és (ha annak személye az adatkezel6tél eltér) adatfeldolgozd személyére,
harmadik személynek tovabbitdsra, hozzajarulas visszavonasanak maédjara és esetleges
kovetkezményére — kitér. A tdjékoztatds tartalmazza az érintett jogainak gyakorlasara vonatkozé
intézkedéseket is.

8.2.Az érintettek szdmara a tajékoztatast tomor, atlathatd, érthetd formaban, konnyen hozzaférhetd
madon, vildgosan és kdzérthet6en megfogalmazva kell nyujtania.



9. Az Erintettek jogai

Mind a GDPR rendelet, mind az Info tv. elismerik az érintettek adataikhoz f(iz6d6 jogait. Az érintettet
megilletd jogokat az Info tv. (2011. évi CXIl tv. 2018.08.25-t4| érvényes mddositasa) lI/A. fejezete, valamint
a GDPR rendelet (59)-(68) pontjai és lll. fejezete is részletesen targyalja. Ezek érvényesitése és annak
nyomon kovetése céljabol kételezd nyilvantartas vezetését irjak el6 azon esetek pontos dokumentalasara,
amikor az érintett ezen alabbi jogaival élni kivant (kivéve az el6zetes tdjékozddashoz vald jogot, mely
jellegébdl fakaddan érintetti kérelem nélkiil is gyakorolhato, kotelezettséget ré az adatkezelGre).

Ezen nyilvantartdsok jelen szabalyzat mellékletét képezik, azok megfelelS vezetése a Tarsasag
Ugyvezet6jének hataskore és feladata.

Az érintettet megilletd jogok:

9.1.El6zetes tajékozddashoz vald jog: az érintett jogosult arra, hogy az adatkezelés tényét megel6zGen
tdjékoztatast kapjon (GDPR 2. szakasz 13. és 14. cikk; Info tv. 14.8a);

9.2.Hozzaféréshez vald jog: az érintett kérelmére személyes adatait és azok kezelésével 6sszefliggd
informacidkat az adatkezel6 a rendelkezésére bocsajtsa (GDPR 15. cikk; Info tv. 14.§b);

9.3.Helyesbitéshez val6 jog: az érintett kérelmére személyes adatait az adatkezel§ javitsa, helyesbitse,
kiegészitse (GDPR 16. cikk; Info tv. 14.§c);

9.4. Adatkezelés korlatozasahoz valé jog: az érintett kérelmére személyes adatai kezelését az
adatkezel6 korlatozza (GDPR 18. cikk; Info tv. 14.8d);

9.5.Torléshez vald jog: az érintett kérelmére személyes adatait az adatkezel6 térélje (GDPR 17. cikk;
Info tv. 14.§e); Elfeledtetéshez vald jog (GDPR (66));

9.6.Tiltakozashoz vald jog: az érintett tiltakozasat fejezheti ki adatai kezelése ellen (GDPR 21. cikk;
GDPR (69);

9.7.Adathordozhatésdghoz vald jog: az érintett adatait tagolt, atlathaté formaban megkapja mas
adatkezel6nek vald tovabbitds céljabdl (GDPR 20. cikk).

9.1. Az érintettek elozetes tajékoztatasa

A Tdarsasag mind a GDPR rendelet, mind az Info tv. elGirdsai alapjan koteles biztositani az érintettek
tdjékoztatdsat: az adatkezelési mlveletek megkezdése el6tt (vagy legkés6bb az elsé adatkezelési mivelet
megkezdését kovetSen haladéktalanul) az érintettet tdjékoztatja (e ponton az Info tv. szigordbb a GDPR
rendeletnél). E tajékoztatas tartalmat elSirja mind az Info tv. 16.§-a, mind a GDPR rendelet (63), Il. fejezet 2.
szakasz 13. cikk). Ha a személyes adatokat az érintettel vald kapcsolattartas céljara hasznaljak, legalabb az
érintettel vald els6 kapcsolatfelvétel alkalmdval esedékes az érintett tajékoztatasa.

9.1.1. A tdjékoztatds tartalma
1) adatkezelG és adatfeldolgozd megnevezése, képviselbje, elérhetGsége;
2) adatvédelmi tisztvisel6 vagy felelGs neve, elérhetGsége;
3) adatkezelés célja;
4) az adatkezelés jogalapja;

a) jogos érdek alapjan kezelt adat esetében az adatkezel$ vagy harmadik fél jogos érdekei;

b) érintetti hozzajarulason alapulé adatkezelés esetében a hozzajarulds barmely id6pontban
torténd visszavonasahoz valé jog, amely nem érinti a visszavonas el6tt a hozzajarulas alapjan
végrehajtott adatkezelés jogszer(iségét;

5) adattovabbitads esetén cimzettek kategoridi; nemzetkozi adattovabbitds ténye és garanciai;

6) a kezelt személyes adatok megd&rzési id6tartama, annak meghatdrozasi szempontjai;

7) érintettet megillets jogok és azok érvényesitési médja: kiilonosen hozzaférés, helyesbités, torlés,
kezelés korlatozasa és tiltakozds joga, hozzajarulds visszavondsanak joga; adathordozhatdsag joga;

8) afellgyeleti hatdsaghoz cimzett panasz benyujtasanak joga és mddja;



9) automatizalt dontéshozatalrdl, profilalkotasrdl (ilyenkor tovabbi szabalyok és tajékoztatasok
kotelezGek);

10) adatkezelés koriilményeivel 6sszefliggd minden tovabbi érdemi tény;

11) az érintettdl szarmazo adat esetében: a személyes adat szolgaltatasa jogszabalyon vagy szerz6déses
kotelezettségen alapul vagy szerz6dés kotésének eléfeltétele-e, valamint hogy az érintett kbteles-e
a személyes adatokat megadni, tovdbba hogy milyen lehetséges kbvetkezményeikkel jarhat az
adatszolgaltatds elmaradasa;

12) nem az érintettsl szarmazo adatok esetében ezeken tulmenden:
a) azérintett személyes adatok kategériai;
b) aszemélyes adatok forrdsa, valamint hogy az adatok nyilvdnosan hozzaférhet6 forrasokbal

szarmaznak-e.

9.1.2. Tdjékoztatds az eredeti céltdl eltérd tovdbbi adatkezelés esetében

Ha a személyes adatokon a megszerzésiik céljatol eltérd célbdl tovabbi adatkezelést kivan végezni, a
tovabbi adatkezelést megel6z6en tajékoztatja A Tarsasdg az érintettet errdl az eltérd célrédl és minden
relevans kiegészitd informaciordl. Tovabbd ha az adatkezelés 6nkéntes hozzajarulds jogalapjan alapult,
akkor az érintett hozzajarulasat kell kérni az Uj célnak megfelel§ adatkezeléshez.

9.1.3. A GDPR (62) cikke szerint a tdjékoztatds nytjtdsa nem sziikséges

e ha az érintettnek ez az informacié mar a birtokdban van, vagy

o ha aszemélyes adat rogzitését illetve k6zlését valamely jogszabaly kifejezetten elGirja, vagy

e ha az érintett tajékoztatasa lehetetlennek bizonyul vagy aranytalanul nagy eréfeszitést igényelne (pld.
kozérdek archivalds, tudomanyos és torténelmi kutatasi cél, statisztikai cél).

Az adatvédelmi incidensrdl nydjtandé tajékoztatasra az ,Adatvédelmi incidens kezelése” részben térink ki.

9.2. Az adatokhoz valé hozzaférés joga

Az érintett jogosult arra, hogy az adatkezel6tdl visszajelzést kapjon arrél, hogy személyes adatainak
kezelése folyamatban van-e.

9.2.1. A Tdrsasdgnadl informdcidt kérhet az aldbbiakrdl

1) az adatkezelés céljai;

2) azérintett személyes adatok kategoriai;

3) adattovabbitas esetén a cimzettek / kategoriai, ideértve harmadik orszagbeli cimzetteket és nemzetkozi
szervezeteket is, ebben az esetben a garanciak (a Tarsasagnal harmadik orszagba torténd
adattovabbitas nincs);

4) aszemélyes adatok taroldasanak tervezett id6tartama, vagy ha ez nem lehetséges, ezen idétartam
meghatarozasanak szempontjai;

5) az érintett azon joga, hogy kérelmezheti az adatkezel6tGl a ra vonatkozd személyes adatok
helyesbitését, torlését vagy kezelésének korlatozasat, és tiltakozhat az ilyen adatok kezelése ellen;

6) fellgyeleti hatésaghoz cimzett panasz benyujtasanak joga;

7) ha az adatokat nem az érintettdl gy(ijtotték, a forrdsukra vonatkozo minden elérheté informacio;

8) automatizalt dontéshozatal ténye, ideértve a profilalkotast is (a Tarsasag esetében e pont nem
relevans).

9) Az adatfeldolgozdra vonatkozd informacié (az Info tv. alapjan).

10) Az érintett személyes adatainak kezelésével 6sszefliggésben felmerilt adatvédelmi incidensek
bekovetkezésének korilményeit, azok hatasait és az azok kezelésére tett intézkedéseket (az Info tv.
alapjan).



9.2.2. Hozzdférés megtagaddsa, korldtozdsa

Hozzaférés megtagadasa vagy korlatozasa az elérni kivant céllal aranyosan egyes kiilondsen nevesitett
esetekben indokolt és jogszer( lehet, a hozzaférés joganak érintetti gyakorlasara vonatkozd kérelem
elbiralasakor figyelembe kell venni az Info Tv. vonatkozd passzusat, elsésorban ezen eset a Tarsasag
esetében az érintett hozzaféréshez vald joganak érvényesitésének korldtozasa harmadik személyek
alapvet6 jogai védelmének biztositasahoz.

9.2.3. Hozzdférés koltsége

Az els6 masolat ingyenes, a kért tovabbi mdsolatokért adatkezel6 ésszerl mértékl adminisztrativ dijat
szamolhat fel. A masolat kérésére vonatkozo jog nem érintheti hatranyosan masok jogait és szabadsagait.

A Tarsasag a tovabbi masolatokért az alabbi adminisztrativ dijat allapitja meg: 1.500 Ft / oldal.

9.3. A személyes adatok helyesbitésének joga

A Tdrsasag az érintett kérésére indokolatlan késedelem nélkil helyesbiti, illetve kiegésziti a ra vonatkozo
pontatlan személyes adatokat, kivéve ha a pontos és hidnytalan személyes adatok nem allnak a
rendelkezésére, és azokat az érintett sem bocsatja rendelkezésére, vagy az érintett altal rendelkezésre
bocsatott személyes adatok valddisdga kétséget kizaréan nem allapithaté meg.

9.4. Az adatkezelés korlatozasahoz valo jog

Az adatkezelés korlatozdsahoz valé jog érvényesitése esetében A Tarsasdg a személyes adatot nem torli,
azonban a tdroldson tul egyéb adatkezelési mUiveletet nem végezhet.

9.4.1. A korlatozds ald vont adatok kezelése

Az adatkezelési korlatozas ald vont személyes adatokat csak az érintett hozzajaruldsaval, vagy jogi igények
el6terjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez, vagy mas természetes vagy jogi személy jogainak
védelme érdekében, vagy az Unig, illetve valamely tagallam fontos kozérdekébdl kezelheti.

9.4.2. Adatkezelés korldtozdsdnak esetei

Az adatkezelés korlatozando, ha:

e azérintett vitatja adatok pontossagat vagy hidnytalansagat, és az kétséget kizaréan nem allapithato
meg, ugy a fennallo kétség tisztazasaig, az adatok ellenérzéséig; ebben az esetben a korlatozas
megsziintetése esetében a feloldasardl adatkezeld az érintettet el6zetesen tajékoztatja.

e az adatkezelés jogellenes, és a torlésnek lenne helye, de

(i) az érintett ellenzi az adatok torlését és kéri e helyett felhasznalasuk korlatozasat; vagy
(ii) megalapozottan feltételezhet6, hogy az adatok torlése sértené az érintett jogos érdekeit, Ugy a
torlés mell6zését megalapozd jogos érdek fennallasaig;

e az adatkezel6nek mar nincs szilksége a személyes adatokra adatkezelés céljabdl, de az érintett igényli
azokat jogi igények el6terjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez; vagy

e azérintett tiltakozott az adatkezelés ellen: ez esetben a korlatozds arra az id6tartamra vonatkozik, amig
megallapitasra nem keriil, hogy az adatkezel6 jogos érdekei els6bbséget élveznek-e az érintett
indokaival szemben.

9.4.3. Tdjékoztatds adatkezelés felolddsdrdl

Az adatkezel6 az érintettet, akinek a kérésére korlatoztak az adatkezelést, az adatkezelés korlatozasanak
feloldasardl el6zetesen tajékoztatni koteles.



9.5. Torléshez valo jog

9.5.1. A Tdrsasdg, mint adatkezeld haladéktalanul koteles torli az érintett személyes adatait (Info tv.), ha:
e az adatkezelés jogellenes, pld.:
o célja megsziint, vagy az adatok kezelése mar nem sziikséges a cél megvaldsulasahoz; vagy
o torvényes, jogos idGtartama letelt; vagy
o jogalapja megsz(nt, és nincs kezelésére mas jogalap;
e az érintett az adatkezeléshez adott hozzajaruldsat visszavonja (és annak nincs mas jogalapja);
e az adatok torlését jogszabaly irja el6, hatésag vagy birdsag rendelte el;
e adatok kezelésnek korlatozasi id6tartama letelt (bizonyos esetekben).

9.5.2. Ha az érintett személyes adatai térlését kéri, akkor azt indokolatlan késedelem nélkiil meg kell

tenni, amennyiben:

e acélhoz a személyes adatokra mar nincs sziikség; vagy

e érintett a hozzdjaruldsat visszavonja, és az adatkezelésnek nincs mas jogalapja; vagy

e azérintett tiltakozik az adatkezelés ellen (azaz jogos érdekbél torténé adatkezelés esetében), és nincs
elsGbbséget élvezd jogszer(i ok az adatkezelésre; vagy

e aszemélyes adatokat jogellenesen kezelték; vagy

e jogi kotelezettség teljesitéséhez sziikséges a torlés; vagy

16 éven aluli a kiskord szamara kinalt szolgaltatas, szll6i beleegyezés esetében.

9.5.3. A torlés mellozése

A torlést mellSzni kell, amennyiben a személyes adatra jogi igények elGterjesztéséhez, érvényesitéséhez,
illetve védelméhez; vagy a személyes adatok kezelését elGird, az adatkezel6re alkalmazando jog szerinti
kotelezettség teljesitése, illetve kozérdekbdl vagy az adatkezel6re ruhazott kbzhatalmi jogositvany
gyakorldsa keretében végzett feladat végrehajtdsa céljabdl van sziikség. (A jogszabalyok egyéb eseteket is
megneveznek, melyek valdszinlleg nem fordulnak el6 A Tarsasag esetében).

A hozzajarulas alapjan kezelt adatok esetében ennek barmely id6pontban térténd visszavonasahoz vald jog
nem érinti a visszavonas el6tt a hozzajarulds alapjan végrehajtott adatkezelés jogszer(iségét.

9.5.4. Zdrolds felajdnldsa térlés helyett

Erintett torlési kérelme esetében amennyiben azt jogos érdek vagy jogszabalyi elSiras vagy barmely egyéb
ok nem teszi lehet6vé, gy amennyiben lehetséges, a torlés helyett zarolast koteles felajanlani az
érintettnek a Tarsasag.

9.5.5. A torlés végrehajtdsdnak hatdrideje

A Tdrsasag a személyes adatok torlését indokolatlan késedelem nélkil koteles végrehajtani.

9.6. Tiltakozas joga (21. cikk GDPR)

Az érintett jogosult arra, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos okokbdl barmikor tiltakozzon személyes
adatainak kezelése ellen, amennyiben annak jogalapja jogos érdek (vagy az adatkezelés kozérdek(i vagy az
adatkezelGre ruhazott kdzhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtasahoz
szlikséges).

9.6.1. A tiltakozas tdrgyadt képezi személyes adatok kezelése

Ebben az esetben az adatkezel a személyes adatokat nem kezelheti tovabb, kivéve, ha az adatkezeld
bizonyitja, hogy az adatkezelést olyan kényszeritd erejl jogos okok indokoljak, amelyek els6bbséget
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élveznek az érintett érdekeivel, jogaival és szabadsagaival szemben, vagy amelyek jogi igények
el6terjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez kapcsolddnak.

9.6.2. Elozetes tdjékoztatds a tiltakozds jogdrol

A tiltakozas jogara legkés6bb az érintettel vald elsé kapcsolatfelvétel soran kifejezetten fel kell hivni annak
figyelmét, és az erre vonatkozé tajékoztatast egyértelmiien és minden mas informaciétdl elkiilonitve kell
megjeleniteni.

9.7. Adathordozhatdésaghoz valé jog

Az érintett jogosult arra, hogy ha személyes adatat automatizalt médon kezelik, és annak jogalapja
Onkéntes hozzajaruldsa vagy szerz6dés, ugy az Adatkezeld a rd vonatkozd személyes adatokat tagolt, széles
korben hasznalt, géppel olvashaté formatumban rendelkezésére bocsajtsa, tovabba hogy ezeket az
adatokat egy masik adatkezel6nek tovabbitsa.

10. Az érintett jogai gyakorlasanak el6segitése

A Tdrsasag az érintettek jogainak gyakorlasa el6segitése érdekében az aldbbi — a jogszabalyokkal
0sszhangban allé — intézkedéseket hozza:

o megfelel6 miszaki és szervezési intézkedéseket tesz;

e azérintetti kozvetlen kapcsolattartas elGsegitésére megjeldli az ligyvezetd személyét;

e anyujtott tajékoztatast az érintetteknek kdnnyen hozzaférhet6 és olvashaté formaban, |ényegre
toréen, vildgosan és kézérthet6en megfogalmazva teljesiti;

o kérheti a benyujté személyazonossaganak hitelt érdemIé mddon térténd igazolasat, ha megalapozottan
feltételezhetd, hogy a kérelmet benyujté személy nem az érintett;

e azérintett jogainak gyakorlasat ingyenesen biztositja kivéve, ha az érintett kérelme egyértelmuen
megalapozatlan vagy — kiiléndsen ismétléds jellege miatt — tulzé. Ennek bizonyitasa a Tarsasagot
terheli. llyen esetben: a) észszer(i 6sszeg(i dijat szamithat fel (a Tarsasagnal megallapitott dij: 1.500 Ft/
oldal), vagy b) megtagadhatja a kérelem alapjan torténé intézkedést.

11. Az Erintett jogainak gyakorlasara iranyulé kérelmek kezelése

11.1. A benyujtott kérelmek kezelésének hatarideje, érintett értesitése

A Tarsasdag az érintett altal benyujtott kérelmet a legrovidebb id6 alatt teljesiti, de legfeljebb 25 napon
belil elbirdlja, és a dontésrdl az érintettet irdsban (vagy ha elektronikus uton nyudjtottak be, akkor
elektronikus uton) értesiti. Ez a hataridd indokolt, bonyolult esetben 2 honappal meghosszabbithatd, az
érintett ez iranyu 25 napon bellli értesitése mellett, az ok megjelolésével.

11.2. A kérelem elutasitasanak esetei, teendoi

11.2.1. Az érintett személyes adatai kezelésének korlatozasara, torlésére vonatkozo kérelme elutasitando

az Info tv. altal rogzitett indokok alapjan, igy kilondsen:

e haa személy nem beazonosithato;

e ha egyéb jogszabdly elGirja az adatok kezelését;

e ha az adatkezelésre az adatkezel$ vagy harmadik fél jogos érdeke miatt van sziikség (adatkezeld
terhére rott bizonyitas mellett).

11.2.2. Ha az érintett kérelmét személyes adatai helyesbitésére, torlésére vagy kezelésének korlatozasara,
vagy tiltakozdsat az adatkezelés ellen elutasitja, az érintettet haladéktalanul tajékoztatja irdsban:
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e az elutasitds tényérdl, indokairdl,
e azérintettet megilletd jogokrdl, azok érvényesitési modjardél, Hatosag kozremlkodésével torténé
érvényesitésérél.

11.3. Erintetti kérelmek nyilvantartasa, vezetésének rendje

Az érintetti jogok gyakorlasardl, ezen adatm{(iveletekrél A Tarsasag nyilvantartast vezet a jogszabalyi
elGirasoknak megfelelGen (3/1. Melléklet). A nyilvantartas vezetéséért a Tarsasag ligyvezetdje felel.

11.4. Tajékoztatas adatfeldolgozok, tovabbi adatkezel6k és harmadik felek részére

Ha az adatkezelG (vagy az adatfeldolgozd) az altala kezelt személyes adatokat helyesbiti, torli vagy kezelését
korlatozza, ugy ezen intézkedés tényérdl és annak tartalmardl értesitenie kell azon adatkezelGket és
adatfeldolgozdkat, amelyek részére az adatot ezen intézkedését megel6z6en tovabbitotta, akivel az adatot
kozolték (kivéve, ha ez lehetetlennek bizonyul, vagy ardnytalanul nagy er6feszitést igényel). Az érintettet
kérésére az adatkezel6 tajékoztatja e cimzettekrdl.

12. Adatvédelmi incidens
Adatvédelmi incidens: a biztonsag olyan sériilése, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas modon kezelt

személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését, megvaltoztatasat, jogosulatlan
kozlését vagy az azokhoz vald jogosulatlan hozzaférést eredményezi.

12.1. Adatvédelmi incidensek nyilvantartasa, vezetésének rendje

Az adatvédelmi incidensekrdl a Tarsasag nyilvantartast vezet a jogszabalyi elGirdsoknak megfeleléen (2/1.
Melléklet). A nyilvantartas vezetéséért a Tarsasag lgyvezetdje felel.

12.2. Az adatvédelmi incidens esetén a sziikséges 1épések, intézkedések

1. MINDIG: REGISZTRALNI az incidenst a nyilvantartasban.

2. MINDIG!: megtenni a HATAS MERSEKLESERE és jovébeni elkeriilésére irdnyuld intézkedéseket,
és ezeket rogziteni, nyilvantartani is.

3. MERLEGELES ALAPJAN: ERINTETTEK ERTESITESE (GDPR (86) és 34. cikk):
a. Ha az adatvédelmi incidens valdszinGsithet6éen magas kockazattal jar a természetes személyek
jogaira és szabadsagaira nézve, az érintettet indokolatlan késedelem nélkiil tajékoztatni sziikséges.
E tajékoztatas tartalma:
i. azadatvédelmiincidens jellege;
ii. az adatvédelmi felel&s vagy a tovabbi tdjékoztatast nyljté egyéb kapcsolattartd nevét és
elérhetGségeit;
iii. az adatvédelmiincidensbdl ered6, valdszinlsithet6 kovetkezményeket az érintettre nézve;
iv. az adatkezelG altal az adatvédelmi incidens orvoslasara tett vagy tervezett intézkedéseket,
adott esetben az adatvédelmi incidensbél eredé esetleges hatranyos kovetkezmények
enyhitését célzé intézkedéseket;
v. azérintett a természetes személynek sz4l6, a lehetséges hatranyos hatasok enyhitését célzé
javaslatokat.
b. A tdjékoztatast nem kell megtenni, amennyiben:
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i. azadatkezel6 megfelel6 technikai és szervezési védelmi intézkedéseket hajtott végre az
adatvédelmi incidens altal érintett adatok tekintetében, amelyek értelmezhetetlenné teszik az
adatokat (pld. titkositds);

ii. az adatkezel6 az adatvédelmi incidenst kovetSen olyan tovabbi intézkedéseket tett, amelyek
biztositjak, hogy az érintett jogaira és szabadsagaira jelentett magas kockazat a tovabbiakban
valdszinlsithet6en nem valdsul meg;

iii. atadjékoztatas aranytalan eréfeszitést tenne sziikségessé.

Ilyen esetekben az érintetteket nyilvdnosan kozzétett informaciok atjan kell tajékoztatni vagy olyan
hasonlé intézkedést kell hozni, amely biztositja az érintettek hasonléan hatékony tajékoztatasat.

4. MERLEGELES ALAPJAN: NAIH bejelentés SZELES KORU ES SULYOS INCIDENSNEL (GDPR (85), 33. cikk):

a. Az adatvédelmi incidenst az adatkezelS indokolatlan késedelem nélkdl, és ha lehetséges, legkésSbb
72 é6réval azutan, hogy az adatvédelmi incidens a tudomasara jutott bejelenti a GDPR 55. cikk
alapjan illetékes feliigyeleti hatdsagnak,

b. kivéve, ha az adatvédelmi incidens valdszin(isithet6en nem jar kockazattal a természetes személyek
jogaira és szabadsagaira nézve: azaz az adatvédelmi incidens nyilvantartdsba vald rogzitésekor
szlikséges mérlegelni, indokolni és régziteni az incidenst ilyen szempontbdl.

c. Ha abejelentés nem torténik meg 72 6ran belil, mellékelni kell hozza a késedelem igazolasara
szolgdld indokokat is. Az elGirt informaciokat pedig — tovabbi indokolatlan késedelem nélkil —
részletekben is kozéIni lehet.

12.3. Intézkedési hataridok az adatvédelmi incidens esetére

FGszabdlyként az adatvédelmi incidens esetén a Iépések, bejelentés megtételének hatdrideje: az
adatvédelmi incidensrdl vald tudomdsszerzéskor indokolatlan késedelem nélkiil, de legkés6bb 72 6ran
bell.

13. Adattovabbitas

Adattovabbitds: az adat meghatdrozott harmadik személy szdmara torténd hozzaférhetbvé tétele.

13.1. Adattovabbitas szabalyai a Tarsasagnal

13.1.1. Az adattovabbitas feltételeit (jogalap, célhoz kotottség, adatbiztonsdg) az adatot tovabbité minden
esetben ellendrizni koteles a Tarsasagnal.

13.1.2. Személyes adatok csak akkor tovabbithaték, ha az adatkezelés feltételei minden egyes személyes
adatra nézve teljesiilnek.

13.1.3. Ismétlédének nem mindsithet6 és csupan korlatozott szamu érintettre vonatkozo adattovabbitds
megengedhet( az adatkezeld altal kbvetett, kényszeritd erejii jogos érdekbdl, feltéve hogy ezen
érdekekkel szemben nem élveznek els6bbséget az érintett érdekei vagy jogai és szabadsagai, és az
adatkezeld az adattovabbitas 6sszes kortilményét felmérte.

13.1.4. Az adattovabbitast megel6z6en az adatkezeld, illetve a megbizasabdl vagy rendelkezése alapjan
eljard adatfeldolgozd megvizsgalja a tovabbitandd személyes adatok pontossagat, teljességét és
naprakészségét.

13.1.5. Adattovabbitas esetén az érintettek értesitése nyomban esedékes, kivéve, amennyiben jogszabaly
vagy hatdsagi intézkedés, kilondsen rendGrségi intézkedés vagy blintetSeljaras okabdl van sziikség az
adattovabbitasra.

13



13.6. Az Adatkezel6n kivili szervezettSl vagy magdnszemélytdl érkezé, adatkozlésre irdnyuld megkeresés
csak akkor teljesithetd, ha az Erintett erre az Adatkezel6t irasban felhatalmazza.

13.1.7. Az Erintett nyilatkozattételétdl fiiggetlendil, a vonatkozd jogszabalyokban megallapitott esetekben
teljesiteni kell az illetékes hatdsagoktdl, dllami szervektdl, hivataloktdl - kiilénésen: renddrség, birdsdg,
ligyészség, NAV, TB valamint a nemzetbiztonsdgi szolgdlatoktdl stb. - érkezett megkereséseket. Az ilyen
megkereséseket az adatkérd altali mindsités szerint kell kezelni, és a megkeresés tényérdl az Erintett
altaldban nem tajékoztathaté.

13.1.8. A megkeresésekkel kapcsolatos adattovabbitas sordn a személyes adatra vonatkozd mas
jogszabalyok (pl.: Ptk.) rendelkezéseit is alkalmazni kell.

13.2. Adattovabbitas nyilvantartasa, vezetésének rendje

Az adatvédelmi jogszabdlyok el6irjak az adattovabbitas nyilvantartasat, igy ha személyes adatok harmadik
személynek kerlilnek dtadasra, azt az adattovabbitasi nyilvantartasban irasban rogziteni kell (4/1. Melléklet),
amennyiben egyéb nyilvantartds nem tartalmazza ezen informacidkat visszanyerheté formaban. A
nyilvantartas vezetéséért a Tarsasag ligyvezetdje felel.

Szamitégépes adatallomany esetén az adattovabbitas napldzasat programtechnikailag kell biztositani ugy,
hogy abbdl az adattovabbitasi nyilvantartas kotelez6 adatai megallapithatdak legyenek. A harmadik félnek
torténd adattovabbitas napldzasat, nyilvantartasat A Tarsasag adatfeldolgozditdl is megkoveteli
adatfeldolgozéi megallapodasaban (amennyiben adatfeldolgozéval rendelkezne).

A nyilvantartasba vétel az adattovdbbitdskor nyomban esedékes. A tajékoztatasi kotelezettség ez alapjan
nem lehet kevesebb, mint 6t év, igy a nyilvantartast minimalisan eddig 6rizni sziikséges.

14. Adatkezel6i nyilvantartas

14.1. A Térsasag az Info tv.-ben meghatarozottak szerint, 6sszhangban a GDPR rendelet adatkezelési
tevékenységek nyilvantartasara irdnyuld elGirasaval, adatkezel6i nyilvantartast vezet (1/1. Melléklet).

14.2. A nyilvantartas vezetéséért a Tarsasag UgyvezetGije felel.

14.3. Az adatkezel8i nyilvantartasban (valamint az elektronikus napldban) régzitett adatokat a kezelt adat
torlését kovet6 tiz évig kell megdrizni.

15. Kiilfoldi adattovabbitas

A Tarsasagnal kilfoldre torténd adattovabbitds nincs.

16. Automatizalt dontéshozatal, profilalkotas

A Tarsasagnal automatizalt dontéshozatal vagy profilalkotassal jaré adatkezelés nincs.
17. Technikai és szervezési intézkedések osszefoglalasa

Adatkezel6 Tarsasag koteles megtenni minden ésszer(i technikai és szervezési intézkedést a személyes
adatok biztonsagos kezelése és az adatvédelmi incidensek lehet6ségének elkerilése érdekében, kiilonosen:
o Koteles a személyes adatokhoz torténd hozzaférést megfelel6 fizikai és logikai korlatokkal védeni,
mind fizikai mind elektronikus adattdrolads esetében.
o Koteles biztonsagos rendszereket alkalmazni, biztonsagi mentésrél gondoskodni.
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e Koteles gondoskodni a tervezett adattakaritasrol, adattorlésrél, iratmegsemmisitésrdl,
selejtezésrél.

e Koteles adatokhoz esetlegesen hozzaféré munkavallaléit / tagjait megfelel§ tajékoztatasban
részesiteni, ellenérzésiiket végrehajtani, ez irdnyu felel6sséget telepiteni rajuk.

e Koteles jogtiszta szoftvereket alkalmazni, virusvédelemrdl gondoskodni, a szamitdégépeket és
programokat jelszéval védelmezni.

18. Jogorvoslat

A Tarsasag az Erintettek szdmara tajékoztatdst nyujt jogorvoslati lehetSségeikrél az adatkezeléssel
kapcsolatos jogaik gyakorlasa kapcsan.

Az érintett a Hatdsag vizsgalatat kezdeményezheti, ha az adatkezeld az 6t megillet6 jogainak (tajékoztatas,
torlés, zarolas, helyesbités, hozzaférés, tiltakozas) érvényesitését korlatozza, kérelmét elutasitja, vagy ha az
adatfeldolgozd megsérti a személyes adatok kezelésére vonatkozo jogszabalyokat. Ez utdbbi esetben
birésaghoz is fordulhat. A bizonyitas az adatkezel6t terheli. Vétkesség esetén kartérités és sérelemdij
terheli az adatkezel6t, kivéve, ha bizonyitja, hogy a kdrt vagy a személyiségi jog megsértésével okozott
jogsérelmet az adatkezelés korén kivil esé elharithatatlan ok idézte el6; vagy ha adatfeldolgozé
jogszabalynak és adatkezel6i utasitadsnak megfelelSen jart el.

Az érintett az aldbbi hatdsaghoz fordulhat jogorvoslatért:

NAIH — Nemzeti Adatvédelmi és Informdcidszabadsag Hatdsdag
1530 Budapest, Pf.: 5.

1125 Budapest, Szilagyi Erzsébet fasor 22/c

tel: +36 (1) 391-1400; e-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu

web: http://naih.hu

A NAIH dontése ellen birdsagi fellilvizsgalat kezdeményezhet6.

Ezen tilmenden az érintett a személyes adatai védelméhez vald jogait polgari birésag — az Adatkezel6
székhelye szerint illetékes torvényszék vagy (valasztdsa szerint) a lakdhelye vagy ennek hijan tartézkodasi
helye szerint illetékes torvényszék — el6tt érvényesitheti.

18. A szabalyzat iddbeli hatalya, feliilvizsgalata

A szabalyzat megallapitasa, valamint érvényességi / hatalyossagi idejének meghatarozasa, tovabba
kihirdetése A Tdrsasag lgyvezet6jének hataskorébe tartozik.

A szabalyzat 2020. julius 15-én lép hatdlyba.
A Tarsasag allandosult mikodése miatt a fellilvizsgalat kovetkez6 id6pontja: 2022.12.31.

Jogszabalyi valtozas esetében id6kozi felllvizsgalat sziikséges, mely nyoman a sziikséges médositdsokat
meg kell tenni, a médositott szabdlyzatot késedelem nélkil hatdlyba kell helyezni. Feliilvizsgalat sziikséges
tovabba, amennyiben a Tarsasag mlkodése jelen szabdlyzatban nem foglalt adatkezelési tevékenységgel
vagy adatkorrel béviil.
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MELLEKLETEK
MELLEKLETEK I.: ADATVEDELMI NYILVANTARTASOK

1/1. Melléklet: Adatkezel6i és adatfeldolgozoi nyilvantartas

A GDPR rendelet elGirja az adatkezelési tevékenységek nyilvantartasat a (82) és (30) pontjai szerint. Az Info
tv. szintén rendelkezik adatkezel6i nyilvantartas vezetésérdl.

Jelen dokumentumban ezen jogszabalyok elGirasai szerint sorra vessziik:

1. az adatkezel6 és adatfeldolgozé(k) adatait

2. atechnikai és szervezési intézkedések leirasat

3. az adatkezelési tevékenységeket, folyamat-szemlélettel, meghatarozva az egyes adatkezelési
tevékenységeket, az érintettek az érintettek kategdridinak és a személyes adatok kategoridinak
korét, az adatkezelést végz6 személyeket, az adatkezelés céljat, jogalapjat, az adatokat érinté
esetleges adattovabbitast és cimzettek kategdriait, és ha lehetséges, a kiillonb6z6 adatkategoriak
torlésére elGiranyzott hatarid6ket.

A Tarsasag jelenleg adatfeldolgozdi tevékenységet nem végez, ezen nyilvantartas nem relevans szamara.

A jogalap jogszabalyi hivatkozasa az Eurdpai Parlament és a Tanacs 2016/679-es (2016. aprilis 27.)
rendeletére (GDPR rendelet) vonatkozik, hacsak masképp nem jel6ljiik.

1. AdatkezelGk és adatfeldolgozok, ondllo adatkezeld partnerek
Adatkezel6:
HANGTARS Mdsorkészits és Szolgaltatd Korlatolt Felel8sségli Tarsasag
Rovid elnevezése: Hangtars Kft.
Cégjegyzékszam: 02-09-082178
Addszam: 25540118-1-02
Székhely: 7633 Pécs, K6rosi Csoma Sandor utca 14/A. tet6tér 1.
Képviseli: Novreczky Zoltan ligyvezet6
Mobil: +36-30/9938568
E-mail: novreczky@gmail.com; novreczky@novreczky.com
Weblap: http://novreczky.com/

Adatvédelmi tisztviselG:
Nem kerult kinevezésre.

Adatfeldolgozéi:
Adatfeldolgozdéval nem rendelkezik.

Onall6 adatkezels partnerei:

Legfontosabb jellemzd 6nallé adatkezel6i partnerei, akik szamara jogszabalyi megfelelés biztositasa
érdekében, szerz8dés teljesitése korében vagy egyéb jogszabaly altal elismeret jogalappal, célhoz kétotten
rendszeres jelleggel személyes adatokat tovabbit vagy elérhetévé tesz az alabbiak szamara:

Konyvelés — szamvitel: Novreczky és Fia Kft.

Hosting szolgaltatd: Infotechna Kft.

novreczky@gmail.com cimrél térténd elektronikus levelezésében: Google LLC

Telekommunikacios szolgaltaté: Magyar Telekom Nyrt.

Postai szolgaltato: Magyar Posta Zrt.

Szamlavezetd banki szolgdaltatd: OTP Bank Nyrt.
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2. Technikai és szervezési intézkedések az adatkezelésekhez kapcsoléddan

A SZEMELYES ADATOKHOZ TORTENG HOZZAFERES

A személyes adatokhoz valé hozzaférés a cég vezetésére, csaladtagokra sztikil a Vallalkozason beliil.

ADATTAROLAS, FIZIKAl DOKUMENTUMTAROLAS, FIZIKAI VEDELEM

Az iratokat a Tarsasag székhelyén tarolja, mely egyben az ligyvezetd és a tulajdonos lakasa is. Az iratok
taroldsa zart szekrényekben torténik.

Ugyfélfogadds az irattarolds helyén korlatozott.

A székhely kdz6s a csalad mdsik vallalkozasaval, Kis Tiinde egyéni vallalkozé irodajaval. Személyileg szUk
csaladi korrél van szd. A két vallalkozas iratkezelése elkiiloniil, azokat kilon szekrényben tarolja.
Ideiglenesen a konyvel6nél lelhet6k még fel iratok, a munkafolyamatok lezarasaig, aki jogszabaly
erejénél fogva szakmai titoktartasra kotelezett, az irattarolasért — adatok kezeléséért 6nall6é adatkezelGi
felelGsséggel tartozik.

Selejtezést a jogszabalyokban meghatarozottak szerinti gyakorisaggal, rendszeresen elvégzi.

ELEKTRONIKUS ADATKEZELES, DOKUMENTUMTAROLAS, LOGIKAI VEDELEM

A szamitogépes eszkozt / eszkozoket csak a Kft. tulajdonosa és ligyvezetdje hasznal, személyenként
mas-mas eszkozt. Csaladi viszonylatban a maganhasznalat korlatozasa nem indokolt. Amennyiben
harmadik személy munkavallalét alkalmazna a jévGben, ugy sziikséges irdsban tiltani a szamitogép
maganhasznalatat, kilondsen a magancélu személyes adatkezelést mind a telefonon, mind egyéb
elektronikai eszk6zon (pld. szamitogép).
A dokumentumtarolas elkiilonilten valdsul a Kft., az egyéni vallalkozas és a maganjellegl
dokumentumok terén is.
A szamitogépbe belépé egyes személyeknek sajat belépési jelszavuk van, a tartalmi hozzaférés
korlatozasaval.

A szamitogépen csak legdlis szoftverek futnak. Idénkénti (javasolt 3 havonta) jelsz6-mddositast
szlikséges elvégezni.

Virusvédelem biztositott.

Az adatok biztonsagi mentésérdl sziikséges gondoskodni, minimum havonta végzett biztonsagi
mentéssel.

Levelezérendszere: altalanos irodai levelezésre a Google biztonsagos G-mail rendszerét hasznalja. A
Google aldvetette magat a GDPR rendelkezésinek, Eurépaban ennek érdekében frorszagban létesitett
székhelyet. Adatbiztonsagi nyilatkozatat kozzétette: https://policies.google.com/privacy?hl=hu.
Tovabba sajat domain-nevéhez kapcsoléddan haszndl hosting szolgaltatot.

HONLAP, KOZOSSEGI MEDIA

http://novreczky.com/: a Kft. f6 tevékenységét bemutatd honlap, mely személyes adatot nem kezel.
http://www.kistunde.hu/: a Kft. tulajdonosanak stresszoldé tréneri tevékenységére létrehozott
honlapja, mely személyes adatot nem kezel.

http://www.novreczky.hu/: a weblapkészités soran hasznalt honlap, ideiglenes tartalmakkal, mely
személyes adatot nem kezel.

http://www.amicsaladunk.hu/: tervezett digitalis csaladi archivum szolgaltatas bemutatdsara
|étrehozott honlap; személyes adatot a honlap nem kezel.

Facebook oldal: jelenleg Facebook oldallal nem rendelkezik.

Egyéb kozosségi média oldalakon nincs jelen.

SZEMELYES ADATOK AUTOMATIZALT KEZELESE, PROFILALKOTAS

A Tdrsasdgnal automatizalt adatkezelés vagy profilalkotds nincs.

CEGES TELEFONHASZNALAT

A Tarsasagnal m(ikodé vezetékes telefonok személyes adat taroldsara nem alkalmasak.
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e A Tarsasag lgyvezetGje és tulajdonosa sajat mobil készilékiiket hasznaljak. Csaladi viszonylatban a
maganhasznalat korlatozasa nem indokolt. Amennyiben harmadik személy munkavallalét alkalmazna a
jovében, ugy sziikséges irasban tiltani a telefon maganhasznadlatat, kiilondsen a magancélu személyes
adatkezelést mind a telefonon, mind egyéb elektronikai eszk6zon (pld. szamitdgép).

CEGES GEPJARMU-HASZNALAT
e  Adatkezelés szempontjabdl irrelevans e teriilet.

KAMERAHASZNALAT, RIASZTORENDSZER
e  AVallalkozas nem Gzemeltet kamerarendszert vagy riasztérendszert.

3. Adatkezelési tevékenységek

3.1. Szerzddéses / lizleti partnerei, megrendeldi személyes adatainak kezelése

(Szerz6dott) partner cégek / jogi személyek képvisel6i,
kapcsolattartdik, tgyintézdik

Egyéni vallalkozo Uzleti partnerei

Magdanszemélyként vele szerz6dott személyek, szolgaltatdsai
megrendelGi

Szerz6dott / Uzleti partnercégek / jogi személyek képvisel6i:

neve; alairasuk

Egyéni vallalkozd partnerek:

természetes személyazonositd adatai (neve, sziiletési neve, anyja
neve, sziiletési helye és ideje), cime, nyilvantartasi szdma, adészama,
addazonositod jele, bankszamla-szama (6nkéntes adat, szamlara
torténd fizetés esetében), kapcsolattartasi adatai — telefonszam, e-
mail cim (0nkéntes adat), alairasa

Kapcsolattartok:

neve, telefonszama, e-mail cime (6nkéntesen megadott adat),
alairdsuk

Maganszemélyként / megbizasi szerz6déssel szerz6dott partnerek,
szolgdltatdsok megrendeldi:

természetes személyazonositd adatai (neve, sziiletési neve, anyja
neve, szliletési hely és idG), lakcime, addazonosito jele (megbizasi
szerz6dés esetében), bankszamla-szama (6nkéntes adat, szamlara
torténd fizetés esetében), kapcsolattartasi adatai — telefonszam, e-
mail cim (6nkéntes adat), aldirasa

Egyéb jogszabaly elGirta adatai

Minden egyéb olyan adat, melyet Gzleti partneriink / megrendel6nk a
szolgaltatas teljesitése érdekében velliink megoszt vagy kozol (ideértve
honlapkészitéshez rendelkezésre bocsatott képeket, coaching
szolgaltatas soran kozolt személyes informacidk testi-lelki egészségi
allapotrdl, csaladi vagy uzleti viszonyok stb.)

Szerz6désekhez, megrendelések teljesitéséhez kapcsolddd
kotelezettségek vallalasa és jogosultsagok érvényesitése:
Kapcsolattartas a vevikkel és beszallitékkal, Gzletek létrehozasanak
el6segitése, kérdések megvalaszoldsa, ajanlatkérés- és adas,
szerz6dések megkotése, kezelése, teljesitése, a szerz6déshez
kapcsolddo ligyintézés, szamlazas, reklamacio intézése.
Palyazatban vallalt kotelezettség, elszamolas, beszamolas.
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Szerz6dés el6készitése, teljesitése — 6. cikk (1)b

Jogszabaly - 6. cikk (1) c (els6sorban addjogszabalyok, szamuviteli tv)
Erintett hozzajaruldsa — 6. cikk (1)a (kapcsolattartasi adatok;
bankszamla-adat, szolgdltatas teljesitéséhez 6nkéntesen kozolt adat)

Az érintettek

Az adatok megadasa nélkiil szerz6dés nem kothetd, lizleti viszony nem
|étesithet6. Az 6nkéntesen adatok megaddsa nem kotelez6, viszont
ezek megkonnyitik a kapcsolattartast illetve az érintettnek jaro
kifizetések teljesitését, a szolgdltatas magas szint{ nyujtasat.
Konyvel6 adatkezel6 felé; Jogszabalyokban rogzitett hatdsagok felé és
adattartalommal (pld. NAV).

Tovabba minden tovabbi jogszabaly megszabta esetekben, hatdsagi
vagy tulajdonos altali ellen6rzéskor, valamint korlatozottan kiilsé
adatkezeld felé olyan szolgdltatas igénybevétele soran, mely
sziikségessé teszi egyes személyes adatok megosztasat (pld. internet /
telekommunikacios szolgaltatdi, posta, pénzintézet), vagy jogos
érdekiink érvényesitése érdekében (pld. jogasznak, ligyvédnek).
Palyazati vagy tdmogatott forrdsbél megvaldsuld beruhazas esetében
a Tamogatd, irdnyitd hatdsag, valamint a jogszabdlyban, palyazati
kiirdsban, tdmogatdi okiratban meghatarozott szervek felé
tovabbithatunk adatokat, akik ellenérzési joggal rendelkeznek.
Allandé szolgéltaté partnereink:

Konyvelési — szamviteli szolgaltatdnk: Novreczky és Fia Kft.

Hosting szolgaltatonk: Infotechna Kft. A Google LLC gmail
levelezGrendszerét is hasznaljuk.

Telekommunikacios szolgaltaténk: Magyar Telekom Nyrt.

Postai szolgaltatonk: Magyar Posta Zrt.

Szamlavezetd bank: OTP Bank Nyrt.

A szamviteli bizonylatok (ilyenek a szerz6dések, szamlak, és minden,
az elszamoldst alatdmaszté dokumentum) a hatdlyos jogszabalyi
hattér el6irdsainak megfelel6en (szamviteli térvény 169. §) a
szerz6dés / szamla teljesitését lezard Gzleti évet tartalmazd beszamold
benyujtasi id6pontja + 8 év idGtartamig nem toérolhetdk, eddig Grizzik
azokat.

A palyazati forrasbdl vasarolt eszk6zok szerz6déseit, szamlait a
programzaro levél kiadasatél szamitott 10 évig kotelesek vagyunk
Brizni.

Szamviteli bizonylatnak nem mindsulé szerzédéseit, egyéb kapcsolodd
iratait a Ptk. jogérvényesités lejartanak hataridejéig, azaz 5 évig
kezeljiik.

Hozzajaruldson alapulé adatkezelés esetében az érintett
hozzajaruldsanak visszavonasaig, illetve a cél teljesiiléséig (szerz6dés
megsz(inése) kezeljik adatait.
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2/1. Melléklet: Incidenskezelési nyilvantartas

ADATVEDELMI INCIDENS NYILVANTARTAS — HANGTARS KFT.

Adatvédelmi incidens nyilvantartasi szama:
Adatvédelmi incidens megnevezése:

Az adatvédelmi incidenshez kapcsol6dé tények:
o incidens id6pontja
o érintett személyes adatok kore

o az adatvédelmi incidenssel érintettek kore
és szama

o az adatvédelmi incidens korlilményei

Az adatvédelmi incidens hatasai:

Az adatvédelmi incidens elharitasara tett intézkedések:
o intézkedés

o datum
Tdjékoztatasi intézkedések:
o intézkedés

o datum
NAIH bejelentés sziikségességének mérlegelése:
o megitélése

o indoklasa

o bejelentés datuma

A nyilvantarto lap nyité datuma:

A nyilvantarto lap zaré datuma:

A nyilvantartasba bejegyz6 neve, alairasa:

(Pétlapokkal sziikség szerint bévitendd)

Incidensek nyilvantartasa:
Incidens nyilvantartasi szama: | Incidens datuma:
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3/1. Melléklet: Erintetti jogok gyakorlasanak nyilvantartisa

ERINTETTI JOGOK GYAKORLASANAK NYILVANTARTASA — HANGTARS KFT.

A nyilvdntartasban a személyes adatok korét érint6 aldbbi érintetti jogok gyakorlasanak kérelmezése,
kezelése vezetendd: hozzaférés joga, helyeshités joga, adatkezelés korlatozasanak joga, torlés joga,
tiltakozas joga, adattovabbitas joga. A tovabbiakban a “kérelem” az érintett ezen joganak gyakorlasara
iranyulo kérelmét jelenti.

Erintetti joggyakorlas nyilvantartasi szama:

o az érintetti joggyakorlds megnevezése,
rovid leirasa

o akérelem id6pontja

o akérelem célja*

o az érintett, valamint a kéréssel érintett
adatok / kore

o akéréshez tartozé pontositd adatok, az
érintett indoklasa (amennyiben van ilyen)

o dontés a kérés megalapozottsagaral,
teljesithet&ségérdl, a dontés indoklasa

o az érintett tdjékoztatdsa (formdja, mddja,
datuma, iktatasi szama)

A nyilvantarté lap nyité datuma:

A nyilvantarté lap zaré datuma:

A nyilvantartasba bejegyz6 neve, alairasa:

*. hozzéaférés / helyesbités / adatkezelés korlatozasa / torlés / tiltakozas / adattovabbitas

Az elutasitott kérelmekrdl, valamint az elutasitasok indokairdl az adatkezel6 nyilvantartast vezet, és az
abban foglaltakrol minden évben januar 31-éig tajékoztatja a Hatosagot Info tv. 30 §. (3) bek. szerint
(k6zérdekii és kozérdekbdl nyilvanos adatok).

Pétlapokkal szilikség szerint bGvitendd

Erintetti joggyakorlas nyilvantartasa:
Erintetti joggyakorlas nyilvantartasi szama: Erintetti joggyakorlas datuma:
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4/1. Melléklet: Adattovabbitas nyilvantartas

ADATTOVABBITAS NYILVANTARTAS — HANGTARS KFT.

Adattovabbitas nyilvantartasi szama:

o az adattovabbitds megnevezése, révid
leirasa

o az adattovabbitas id6pontja

o az adattovdbbitds cimzettje

o az adattovabbitas érintettjei, a tovabbitott
adatok kore

o az adattovabbitas célja

o az adattovdbbitds jogalapja

o az érintett tdjékoztatdsa (formdja, datuma,
iktatasi szdma, annak hidnyaban az értesités
elmaradasnak jogos indoka)

o az adattovdbbitdst végzé személy

A nyilvantarto lap nyité datuma:

A nyilvantarto lap zaré datuma:

A nyilvantartasba bejegyz6 neve, alairasa:

Pétlapokkal szilikség szerint bGvitendd

Adattovabbitas nyilvantartasa:

Adattovabbitas nyilvantartasi szama: Adattovabbitas datuma:
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MELLEKLETEK IL: ERINTETTI TAJEKOZTATOK
1/11. Melléklet: Adatkezelési tajékoztato iigyfelei, partnerei szamara

A Tdrsasdg lizleti partnerei és egyéb ligyfelei szamdra, kdzzétételre, kifiiggesztésre a Tarsasdg
székhelyén, telephelyein; honlapon térténé kézzétételre:

e http://novreczky.com/

e http://www.kistunde.hu/

e http://www.amicsaladunk.hu/ - amennyiben aktivva valik

Adatkezelési tajékoztato

Jelen adatkezelési tajékoztaté a HANGTARS KFT. (tovébbiakban tgyis mint Tarsasag vagy Adatkezel8)
Gzletfelei és egyéb zleti partnerei (pld. a vele szerz6déses viszonyban allé (izleti partnerei, ajanlattevék —
ajanlatot vagy érdeklédést fogaddk, honlapra latogatdk) szamdra nyujt tajékoztatast arrdl, hogy a Tarsasag
miként kezeli az érintettek — azaz az On - személyes adatait.

Amennyiben On a Szévegszaki sz6vegirds-ujsdgirds szolgdltatds adatkezelése irdnt érdeklédik, tgy az erre
vonatkozo Adatkezelési tdjékoztatot az alabbi honlapon taldlja meg: http://www.szovegszaki.hu/.

A tajékoztatdban az Eurdpai Parlament és a Tandcs 2016/679 Rendeletében (,,Altalanos Adatvédelmi
Rendelet” vagy ,,GDPR”), az informacids dnrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol sz616 2011. évi
CXII. térvény (,Info tv.”) és a Polgari Torvénykonyvrdl sz6l6 2013. évi V. torvény (,Ptk.”) rendelkezéseit
kovettik elsésorban. Jelen dokumentumban - ha kiilon nem jeloljik -, akkor a ,,GDPR” rendeletre, mint
Eurdpai Unids legfelsébb jogforrasra hivatkozunk.

Alapvetd fogalmak

Adatkezel6: a HANGTARS KFT., jogi személy, mely az adatok kezelésének céljat meghatérozza, az
adatkezelésre (beleértve a felhaszndlt eszkdzt) vonatkozd dontéseket meghozza és végrehaijtja, vagy az
adatfeldolgozdval végrehaijtatja.

Személyes adat vagy adat: barmilyen adat vagy informacid, amely alapjan egy természetes személy
Erintett— kdzvetett vagy kdzvetlen médon — azonosithatéva valik.

Erintett: barmely meghatarozott, személyes adat alapjan azonositott vagy — kdzvetleniil vagy kdzvetve —
azonosithatd természetes személy, jelen adatvédelmi nyilatkozat vonatkozdsaban az Adatkezel6
valamennyi lgyfele, partnere, az Adatkezel6vel elektronikus, postai vagy egyéb uton kapcsolatba lévé
természetes és jogi személyek. Téjékoztatonkban ez Onre vonatkozik.

Adatkezelés: az alkalmazott eljarastol fliggetleniil a Személyes adatokon végzett barmely mivelet vagy a
miiveletek 6sszessége, igy kiilondsen a Személyes adatok gy(jtése, rogzitése, rendszerezése, tagolasa,
taroldsa, atalakitasa, megvaltoztatasa, felhasznaldsa, lekérdezése, betekintése, felhasznalasa, kozlése,
tovabbitasa vagy egyéb mddon hozzaférhet6vé tétele, nyilvdnossagra hozatala, 6sszehangoldsa vagy
Osszekapcsolasa, korlatozasa, torlése és megsemmisitése, valamint az adatok tovabbi felhasznalasanak
megakaddlyozasa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése, valamint a személy azonositasara alkalmas
fizikai jellemzdk rogzitése.

Adatkezel6

HANGTARS Mdsorkészits és Szolgaltatd Korlatolt FelelSsségli Tarsasag

Rovid elnevezése: Hangtars Kft.; Cégjegyzékszdm: 02-09-082178; Addszam: 25540118-1-02

Székhely: 7633 Pécs, K6rosi Csoma Sandor utca 14/A. tet6tér 1.

Adatvédelemmel kapcsolatos kérdésekben keresse koézvetleniil ligyvezet6nket:

Novreczky Zoltan; postacim a Tarsasag székhelyén (7633 Pécs, KGrosi Csoma Sandor utca 14/A. tetStér 1.),
e-mail cim: novreczky@gmail.com; novreczky@novreczky.com; mobilszdm: +36-30/9938568
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Radnai Krisztina
maradhat mindkettő, vagy lehet választani is


Az Erintettek jogai

Az érintettet megilletd jogokat az Info tv. (2011. évi CXII tv. 2018.08.25-t4l érvényes mddositdsa) II/A.
fejezete, valamint a GDPR rendelet (59)-(68) pontjai és lll. fejezete is részletesen targyalja, melyeket a
Tarsasag maradéktalanul biztosit, gyakorlasukat elGsegiti az Erintettek szamara.

1. El6zetes tdjékozdédashoz valé jog.

2. A hozzaféréshez vald jog: az Erintett jogosult arra, hogy visszajelzést kapjon arrél, hogy személyes
adatainak kezelése folyamatban van-e, illetve kérelmére személyes adatait és azok kezelésével
Osszefliggd informacidkat rendelkezésére bocsatjuk.

3. Helyesbitéshez valé jog: az Erintett kérelmére személyes adatait javitjuk, helyesbitjiik, kiegészitjiik.

4. Adatkezelés korlatozdsahoz valé jog: az Erintett kérelmére személyes adatai kezelését korlatozzuk
(azokon a taroldson tul egyéb adatkezelési miveletet nem végziink), kilénésen, ha vitatja az adatok
pontossagat, akkor a tisztazasig; vagy ha az adatkezelés jogellenes, de az Erintett zaroldst kér; vagy ha
jogi igénye elGterjesztése érdekében kéri ezt; vagy amennyiben tiltakozott az adatkezelés ellen, akkor
a jogos érdek megallapitasaig.

5. Torléshez vald jog: az Erintett kérelmére személyes adatai torlését akkor kotelességiink indokolatlan
késedelem nélkil megtenni, ha a célhoz a személyes adatokra mar nincs sziikség; vagy ha a
hozzajaruldsat visszavonja, és az adatkezelésnek nincs mas jogalapja; vagy ha az érintett tiltakozik az
adatkezelés ellen (azaz jogos érdekbdl torténé adatkezelés esetében), és nincs elsGbbséget élvezé
jogszer( ok az adatkezelésre; vagy ha a személyes adatokat jogellenesen kezelték; vagy ha jogi
kotelezettség teljesitéséhez szilkséges a torlés; vagy 16 éven aluli kiskord szamadra kindlt szolgaltatas,
szUlGi beleegyezés esetében.

Erintett torlési kérelme esetében amennyiben azt jogos érdek vagy jogszabalyi elSiras vagy barmely
egyéb ok nem teszi lehet6vé, gy amennyiben lehetséges, a torlés helyett zaroldst ajanlunk fel.

6. Tiltakozashoz vald jog: az Erintett jogosult arra, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos okokbdl barmikor
tiltakozzon személyes adatainak kezelése ellen, amennyiben annak jogalapja jogos érdek (adatkezel
vagy harmadik fél részérél).

7. Adathordozhatdsaghoz valé jog: On jogosult arra, hogy az Onre vonatkozé személyes adatokat tagolt,
széles koérben haszndlt, géppel olvashatd formatumban megkapja, tovabbd jogosult arra, hogy ezeket
az adatokat egy masik adatkezel6nek tovabbitsa.

Az 6nkéntes hozzajarulds jogalapjan kezelt adatok kezeléshez vald hozzdjarulast az érintett barmikor
visszavonhatja. A visszavonds nem befolyasolja az azt megel6z6 adatkezelés jogszerliségét.

Az Erintettek jogainak gyakorlasa el8segitése érdekében megfelel§ miiszaki és szervezési intézkedéseket
teszlink. Az érintett jogainak gyakorlasat ingyenesen biztositjuk, kivéve, ha az érintett kérelme
egyértelmilen megalapozatlan vagy — kilonésen ismétl6dé6 jellege miatt — tulzd, ilyenkor észszer(i 6sszegl
dijat szamithatunk fel (1.500 Ft / oldal), vagy megtagadhatjuk a kérelem alapjan térténd intézkedést.
Kérhetjik a benyujté személyazonossaganak hitelt érdeml6 mddon térténd igazoldsat, ha megalapozottan
feltételezhetd, hogy a kérelmet benyujtd személy nem az érintett.

Az Erintett altal benyujtott kérelmet a legrévidebb idé alatt teljesitjiik, de legfeljebb 25 napon beliil
elbiraljuk, és a dontésrdl az Erintettet irasban (vagy ha elektronikus Gton nyujtottak be, akkor elektronikus
uton) értesitjuk. Ez a hataridd indokolt, bonyolult esetben 2 hénappal meghosszabbithatd, az érintett ez
irdnyu 25 napon beliili értesitése mellett, az ok megjeldlésével.

Jogorvoslati tajékoztatas

Személyes adati kezelésével kapcsolatos kéréseivel, panaszaval kérjik, forduljon bizalommal
Ugyvezeténkhoz, fent jeldlt elérhetGségein: adatkezelési politikank, hogy partnereinkkel egytttm(ikédve,
érdekiiket maximalisan szem el6tt tartva, k6z6s megoldast keressiink.

Amennyiben intézkedéslinkkel elégedetlen lenne, Ggy panasszal fordulhat az alabbi hatésaghoz:
Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatdsag
Székhelye: 1125 Budapest, Szilagyi Erzsébet fasor 22/c.
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Postacime: 1530 Budapest, Pf.: 5.

Telefonszam: +36 1 391 1400; Fax: +36 1 391 1410;
E-mail cim: ugyfelszolgalat@naih.hu

Honlap: www.naih.hu

A NAIH déntése ellen birdsagi feliilvizsgélat kezdeményezhetd. Tovabba On személyes adatai védelméhez
vald jogait polgari birdsag — valasztdsa szerint a lakdhelye vagy ennek hijan tartézkodasi helye szerint
illetékes torvényszék — el6tt érvényesitheti.

Az adatkezelés biztonsaga

Az Adatkezel6— a GDPR 5. cikk (1) bek. f.) pontjadban, valamint 25. cikkében foglaltakkal 6sszhangban —
gondoskodik az érintettek altal rendelkezésre bocsatott adatok biztonsagos tarolasardl. Az adatok kezelése
soran olyan technikai és szervezési intézkedéseket, valamint eljardsi szabalyokat alkalmazunk, amelyek
biztositjak a személyes adatokhoz torténd jogosulatlan hozzaférés lehet6ségét, illetve az adatok jogellenes
megvaltoztatdsanak, tovabbitasanak, nyilvdnossagra hozataldnak, torlésének vagy megsemmisiilésének
elkerilését, igy alkalmasak a GDPR, az Info tv. valamint az egyéb adat- és titokvédelmi szabalyok
érvényesitésére.

Tajékoztatas adatvédelmi incidens esetére

Az adatvédelmi incidens a biztonsag olyan sériilése, amely a tovabbitott, tarolt vagy mds mddon kezelt
személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését, megvaltoztatdsat, jogosulatlan
kozlését vagy az azokhoz vald jogosulatlan hozzaférést eredményezi.

Esetleges adatvédelmi incidens esetén — a jogszabalyokkal 6sszhangban - mindent megtesziink a hatds
mérséklésére, és intézkedéseket teszlink ennek jovSbeli elkeriilésére. Ha az incidens valdszinlsithet6en
magas kockazattal jar az jogaira és szabadsagaira nézve, akkor az Erintetteket haladéktalanul értesitjiik.
Szlikség esetén értesitjiik a hatdsagot. Az incidensekrdél nyilvantartast vezetiink.

Automatizalt dontéshozatal, profilalkotas
A Tarsasagnal nem zajlik automatizalt dontéshozatal vagy profilalkotdssal jaré adatkezelés.

Szerz6déses és lizleti partnereink, tigyfeleink, megrendel6ink személyes adatai kezelésének részletei

(Szerz6dott) partner cégek / jogi személyek képvisel6i,
kapcsolattartdik, tigyintézdik

Egyéni vallalkozo Uzleti partnerei

Magdanszemélyként vele szerz6dott személyek, szolgaltatdsai
megrendelGi

Szerz6dott / Uzleti partnercégek / jogi személyek képvisel6i:

neve; alairasuk

Egyéni vallalkozd partnerek:

természetes személyazonositd adatai (neve, sziiletési neve, anyja
neve, szliletési helye és ideje), cime, nyilvantartasi szama, adészama,
addazonositod jele, bankszamla-szama (6nkéntes adat, szamlara
torténd fizetés esetében), kapcsolattartasi adatai — telefonszam, e-
mail cim (6nkéntes adat), alairasa

Kapcsolattartok:

neve, telefonszama, e-mail cime (6nkéntesen megadott adat),
alairdsuk

Maganszemélyként / megbizasi szerz6déssel szerz6dott partnerek,
szolgdltatdsok megrendeldi:
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természetes személyazonositd adatai (neve, sziiletési neve, anyja
neve, sziiletési hely és idG), lakcime, addazonosito jele (megbizasi
szerzGdés esetében), bankszamla-szama (6nkéntes adat, szamlara
torténd fizetés esetében), kapcsolattartasi adatai — telefonszam, e-
mail cim (6nkéntes adat), alairasa

Egyéb jogszabaly elGirta adatai

Minden egyéb olyan adat, melyet lzleti partneriink / megrendelénk a
szolgdltatas teljesitése érdekében velliink megoszt vagy kozol (ideértve
honlapkészitéshez rendelkezésre bocsatott képeket, coaching
szolgdltatas soran kozolt személyes informacidk testi-lelki egészségi
allapotrdl, csaladi vagy uzleti viszonyok stb.)

Szerz6désekhez, megrendelések teljesitéséhez kapcsolddd
kotelezettségek vallalasa és jogosultsagok érvényesitése:
Kapcsolattartas a vevbkkel és beszallitokkal, lizletek l1étrehozdsanak
el6segitése, kérdések megvalaszoldsa, ajanlatkérés- és adas,
szerz6dések megkotése, kezelése, teljesitése, a szerz6déshez
kapcsolddo ligyintézés, szamlazas, reklamacio intézése.
Palyazatban vallalt kotelezettség, elszdmolas, beszamolas.
Szerz6dés el6készitése, teljesitése — 6. cikk (1)b

Jogszabaly - 6. cikk (1) c (els6sorban addjogszabalyok, szamuviteli tv)
Erintett hozzajaruldsa — 6. cikk (1)a (kapcsolattartasi adatok;
bankszamla-adat, szolgdltatas teljesitéséhez 6nkéntesen kozolt adat)

Az érintettek

Az adatok megadasa nélkiil szerz6dés nem kothetd, lizleti viszony nem
|étesithet6. Az 6nkéntesen adatok megaddsa nem kotelez6, viszont
ezek megkonnyitik a kapcsolattartast illetve az érintettnek jaré
kifizetések teljesitését, a szolgdltatas magas szint{ nyujtasat.

A szamviteli bizonylatok (ilyenek a szerz6dések, szamlak, és minden,
az elszamolast alatamaszté dokumentum) a hatdlyos jogszabalyi
hattér el6irdsainak megfelelGen (szamviteli torvény 169. §) a
szerz6dés / szamla teljesitését lezard Gzleti évet tartalmazd beszamold
benyujtdsi id6pontja + 8 év id6tartamig nem torolhetdk, eddig Srizzik
azokat.

A palyazati forrdsbdl vasarolt eszk6zok szerz6déseit, szamlait a
programzaro levél kiaddsatél szamitott 10 évig kotelesek vagyunk
Grizni.

Szamviteli bizonylatnak nem mindsilé szerz6déseit, egyéb kapcsolddd
iratait a Ptk. jogérvényesités lejartanak hataridejéig, azaz 5 évig
kezeljuk.

Hozzajaruldson alapulé adatkezelés esetében az érintett
hozzajaruldsanak visszavonasaig, illetve a cél teljesliléséig (szerz6dés
megsz(inése) kezeljik adatait.

Adattovabbitas

Személyes adatait csak jogszabaly adta jogalappal, a célhoz kotottség elve betartasaval és maximalis
adattakarékossag mellett tovabbitunk harmadik félnek. llyenek jellemz6en az aldbbiak:

Személyes adatait tovabbitjuk a jogszabalyokban rogzitettek szerint a hatésagok felé (pld. NAV szdmlaadat-
kozlés); minden tovabbi jogszabaly megszabta esetben és hatdsagi ellenbrzéskor; vagy jogos érdekiink
érvényesitése érdekében (pld. jogasznak, tgyvédnek).
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Bizonyos szolgdltatasok igénybevétele sordn kiilsé adatkezel6k korlatozottan megismerhetik egyes
személyes adataikat (pld. internet / telekommunikdcids szolgéltatéi, posta, pénzintézet). Allandd
szolgdltatd partnereink:

Konyvelési — szamviteli szolgaltaténk: Novreczky és Fia Kft.

Hosting szolgaltatdnk: Infotechna Kft., e mellett a Google LLC gmail levelez6rendszerét is hasznaljuk.
Telekommunikacios szolgaltaténk: Magyar Telekom Nyrt.

Postai szolgaltatonk: Magyar Posta Zrt.

Szamlavezetd bank: OTP Bank Nyrt.

Kilfoldi adattovabbitds nincs a Tarsasagnal.

Palyazati vagy tdmogatott forrdsbél megvaldsuld beruhdzas esetében a Tamogatd, irdnyitd hatdsag,
valamint a jogszabalyban, pdalyazati kiirasban, tdmogatdi okiratban meghatdrozott szervek felé
tovabbithatunk adatokat, akik ellenérzési joggal rendelkeznek.

Amennyiben az Erintett harmadik fél adatat kozli felénk, megadja szamunkra, Ugy az adatok pontossagaért
az Erintett felel, csakugy mint azért, hogy az adatok atadasara, kozlésére, feltarasara a harmadik féltsl (pld.
csaladtag, hozzatartozd) felhatalmazassal rendelkezik.

Adatfeldolgozdink
Adatfeldolgozo partnerrel jelenleg nem rendelkeziink.

Honlapjaink adatkezelésérol
Honlapjaink nem kezelnek személyes adatokat, slitiket sem alkalmazunk. Aktiv weboldalaink jelenleg:

e http://novreczky.com/

e http://www.kistunde.hu/

e http://www.novreczky.hu/

e http://www.amicsaladunk.hu/

Munkatarsaink védelme

Munkatarsainkrdl, tulajdonosunkrol, igyvezeténkrél nem készithet hang- és / vagy képfelvételt (pld.
telefonhivas rogzitése), kivéve, ha erre vonatkozdan téle el6zetesen irdsbeli engedélyt kapott. Azonban az
ilyen — jogszer(ien, az érintett engedélye alapjan késziilt felvételek — sem tdrhatdk fel mas személy,
kiilondsen a nyilvanossag, sajto, tomegtdjékoztatds, kozosségi média el6tt, kivéve, ha arra § maga is
engedélyt adott, valamint az megalapozott indokkal, az illet6 személyiségi jogait tovabba Tarsasagunk jo
hirét tiszteletben tartva, az ligyvezetd el6zetes irdsbeli jévahagydsaval torténik. Dolgozdink személyes és
kiilonleges adatait masokkal nem oszthatja meg el6zetes hozzajaruldasuk nélkdl.

A Tajékoztato hatalya

Jelen adatkezelési tajékoztato 2020. julius 15. napjatdl visszavondasig hatalyos.

Az AdatkezelS fenntartja a jogot a jelen adatvédelmi tdjékoztatd mddositasara. A jelen adatvédelmi
tdjékoztatdban nem szabdlyozott kérdésekben a GDPR, valamint a magyar jog szabalyai, igy kilondsen az
Info tv. és egyéb vonatkozo jogszabalyok rendelkezései az irdnyaddak.
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2/11. Melléklet: Tajékoztatas e-mail lablécben

Az elsé kapcsolatfelvételkor javasolt — ha nem megoldhaté technikailag, akkor a levél
lablécében allando jelleggel bent hagyhato, a novreczky@novreczky.com és a
novreczky@gmail.com e-mail cim hasznalatakor javasolt.

Erésen javasolt:

A személyes adatok kezelése soran a hatalyos jogszabalyok — kiilén6sen az Eurdpai Parlament és a Tanacs
2016/679 rendelete (GDPR rendelet), a magyar 2011. évi CXII. torvény (Info tv.), valamint az adatvédelemre
vonatkozo egyéb jogszabalyi rendelkezések alapjan jarunk el. Adatkezelési tajékoztatdnkat megtalalja:
http://novreczky.com/

A kis.tunde.pecs@gmail.com e-mail cimeknél alkalmazandé linkeket az egyéni vallalkozo

yaya

Adatkezelési tajékoztatdnkat az aldbbi linkekre kattintva elérheti: 5zovegszaki szovegiras — Ujsagiras (link a
megfelel§ - szovegdoki.hu - oldali tajékoztatdra); |ampalazSTOP stresszoldas (link a megfeleld -
lampalazstop.hu - oldali tajékoztatora);

Megfontolando bevezetés:

Jelen (izenet és csatolmanyai bizalmas jellegli informaciot tartalmazhat, annak tartalma csak a cimzettre
tartozik, ezért titokként kezelendé és barmilyen formaban térténd tovabbitasa, masoldsa vagy kozlése
harmadik fél szamara az érintettek kifejezett hozzajarulasa nélkil nem engedélyezett (EU 196/2003 rend.
616 cikk). Amennyiben ezt az izenetet On tévedésbdl kapta meg, ugy kérjik, haladéktalanul jelezze azt
szamunkra vdlasz e-mailben, majd az lizenetet azonnal torolje.

MELLEKLETEK IIL.: ADATFELDOLGOZOI MEGALLAPODAS
Adatfeldolgozoval nem rendelkezik, adatfeldolgozoi megdllapodds kétése nem relevdns a szamdra.

MELLEKLETEK IV.: ERDEKMERLEGELESI TESZT

Erdekmérlegelési teszt elvégzése nem bizonyult sziikségesnek, mert a Tarsasag adatkezelésben nincs olyan
tevékenység, melyben a Tarsasag jogos érdeke az adatkezelés kizardlagos jogalapja.

MELLEKLETEK V.: HATASVIZSGALAT

Hatasvizsgdlat elvégzésére szintén nincs szlikség, 6sszhangban a rendelet 29. cikk alapjan létrehozott
adatvédelmi munkacsoportja 17/HU WP 248rev.01 szamu dokumentumaval (Irdnymutatas az adatvédelmi
hatasvizsgalat elvégzéséhez és annak megallapitasdhoz, hogy az adatkezelés az (EU) 2016/679 rendelet
alkalmazasaban ,valdszinlsithet6en magas kockazattal jar”-e), tekintettel arra, hogy a Vallalkozas
adatkezelési tevékenységét a rendelet hatdlyba |épése el6tt megkezdte, tovabba nem folytat olyan
adatkezelési miiveleteket, melyek esetében valdszinlsithetd, hogy azok magas kockdzattal jarnanak a
természetes személyek jogaira és szabadsagaira nézve. Ugyanakkor amennyiben 0j adatkezelési
tevékenységbe fogna a jovGben, Ugy azt a tevékenység megkezdése elStt meg kell vizsgalnia ezen fenti
szempontok alapjan. Meg kell dllapitania, hogy sziikséges-e hatasvizsgalat, és amennyiben igen, ugy azt el
kell végezni és eredménye fliggvényében cselekedni: bevezetni, korrigalni vagy a NAIH-hoz bejelenteni az
adatkezelési tevékenységet. Valamint bevezetése elGtt azzal a jelen dokumentaciot sziikséges kiegésziteni.
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